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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

Fundamentos da Comunicacao Publica

Diferenca entre comunicacdo institucional, governamental e politica

Principios: impessoalidade, clareza, foco no cidadao, linguagem simples

Responsabilidade social e institucionalidade
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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

Comunicacao Governamental (Politica)
*Foco: Governo, suas politicas, acdes e administracao.

*Objetivo:  Construir  credibilidade, obter apoio, garantir
governabilidade e divulgar iniciativas.

Natureza: Mais um monologo, com uma agenda definida pelo
governo, visando persuadir e informar.

‘Exemplos: Campanhas de vacinacao, divulgacao de obras,
comunicados sobre programas sociais.
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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

Comunicacéao Publica (Cidada)

*Foco: Cidadéao, sociedade e interesse publico.

*Objetivo: Transparéncia, participacao, dialogo, prestacao de contas
e empoderamento do cidadao.

‘Natureza. Um dialogo aberto e bidirecional, onde a opiniao do
publico é valorizada e a informacao é compartilhada sem agendas
ocultas.

‘Exemplos: Audiéncias publicas, ouvidorias, plataformas de
participacao digital, canais de feedback.
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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

Nesta etapa, desconstruimos a ideia de que "falar dificil & falar bem”.
« Comunicacao de Governo x Comunicacao Publica:
 Governo: Foco na gestao politica, no mandato.

e Publica: Foco no servico, no direito, na orientacao (impessoal).
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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

O Principio da Publicidade (Art. 37 da CF): A publicidade nao € apenas "publicar no diario

oficial’, mas sim tornar a informacao compreensivel.

A “Maldicao do Conhecimento": Explicar o viés cognitivo onde o especialista (servidor)

esquece que o cidadao comum nao conhece a legislacao ou os termos tecnicos.
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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

A busca por impessoalidade, clareza, foco no cidadao e linguagem
simples sao principios fundamentais da comunicacao publica e do Legal

Design, visando tornar o0s servicos e informacOes governamentais
acessiveis a todos.
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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

1. Impessoalidade

A impessoalidade na comunicagao garante que o foco esteja na informacgao ou no
servico prestado, e nao em quem escreve ou em quem recebe a mensagem como

individuo.

» Objetivo: Transmitir neutralidade, profissionalismo e isonomia (tratamento igual
para todos).

* Na pratica:
o Uso de vocabulario neutro.

o Preferéncia pela 32 pessoa ou por verbos na voz passiva, evitando “eu”, "nés”,
"meu”, "minha" (ex: "O usuario deve apresentar o documento” em vez de "Vocé

deve me mostrar seu documento").

o Garantir que a mensagem nao mude, independentemente de quem a emite ou
quem a lé.
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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

2. Clareza

A clareza é a qualidade de um texto que é facilmente e imediatamente compreendido.
Um texto claro evita ambiguidades e jargées desnecessarios.

» Objetivo: Eliminar barreiras de entendimento.
* Na pratica:
o Organizacao légica das ideias, do mais importante para o menos importante.

o Uso de frases curtas e diretas (estrutura sujeito-verbo-complemento).

o Evitar duplas negativas ou termos que possam gerar interpretacoes
diferentes.
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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

3. Foco no Cidadao (ou Foco no Usuario)

Este principio muda a perspectiva de "o que eu quero dizer" para "o que o cidadao
precisa saber”. A comunicagao € desenhada em torno das necessidades e do nivel de

compreensao do publico-alvo.

* Objetivo: Tornar a informacao util, relevante e facil de encontrar.

* Na pratica:
o Responder diretamente as perguntas que o cidadao faria ("Onde pagar?”, "Quais
os documentos necessarios?").

o Usar exemplos concretos e cenarios do dia a dia.

o Disponibilizar a informagao nos canais mais acessiveis para o publico.
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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

4. Linguagem Simples

A linguagem simples € a ferramenta pratica que viabiliza a clareza e o foco no cidadao.
Trata-se de escrever de forma descomplicada, sem simplificar o contetdo técnico,
mas sim a forma como ele é apresentado.

* Objetivo: Universalizar o acesso a informacao, garantindo que mesmo pessoas
com baixo letramento compreendam a mensagem.

* Na pratica:
o Substituicao de jargdes técnicos e juridiqués por termos comuns.
o Explicacao de siglas na primeira vez em que aparecem.

o Uso de recursos visuais (listas, negrito, infograficos) para quebrar a monotonia do
texto.

o Adequacao do vocabulario ao nivel de instru¢ao médio da populagao.
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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

A. Os 5 Pilares da Linguagem Simples

1.
%
3

4.

9

Foco no leitor: Quem vai ler iss0? Um advogado ou uma idosa aposentada?
Estrutura da informacao: O mais importante aparece no primeiro paragrafo.
Linguagem: Frases curtas, voz ativa, palavras conhecidas.

Design: Uso de topicos, negrito e espacos em branco (respirabilidade do texto).

Validacao: Testar o texto com alguem que nao é da area.
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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

B. Traduzindo o "Burocratés”

Em vez de usar (Burocratés) Prefira usar (Linguagem Simples)

Opor embargos Recorrer / Questionar
Tempestivamente No prazo correto

Em carater de urgéncia Urgente

Logradouro Endereco / Rua
Municipe Morador / Cidadao

A nivel de Sobre 7/ Em relacao a
Cumpra-se Fazer / Realizar
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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

Acessibilidade e Design da Informacao

A comunicacao institucional precisa ser consumida por todos, incluindo pessoas com deficiéncia

ou com baixo letramento digital.

» Hierarquia Visual: Titulos, subtitulos e marcadores (bullet points) para quebrar "muros de

texto™.

» Acessibilidade Digital:
* Descricao de imagens (Alt Text) para cegos (“Pra Cego Ver").
» Contraste de cores em pecas graficas.

* Evitar texto dentro de imagem (pdf de imagem) que leitores de tela nao leem.
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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

A responsabilidade social refere-se ao compromisso ético e voluntario

de individuos e organizacdes em contribuir para o bem-estar coletivo,
para alem das obrigacoes legais e econdmicas.

A institucionalidade diz respeito ao contexto formal e social estabelecido por

regras, praticas e normas que conferem legitimidade e estabilidade a uma
instituicao ou sistema social.
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A NOVA COMUNICACAO PUBLICA E LINGUAGEM SIMPLES

Relacao entre Responsabilidade Social e

lnectitiiAaiAanalidAaAdA

A responsabilidade social e a institucionalidade estdo intrinsecamente ligadas, onde uma
fortalece a outra:

Fortalecimento Institucional: Acdes de responsabilidade social, como a promocao
de politicas que enriguecem a sociedade £ 0 respeito aos direitos e garantias,
fortalecem a legitimidade e a percepcdo publica positiva das instituigcbes. Uma
instituicao vista como socialmente responsavel ganha maior reconhecimento e
confilanca na sociedade, o que € um pilar do seu fortalecimento institucional.

Orientagao da Agao: A institucionalidade, ao estabelecer normas e valores legitimos,
orienta a acao individual e coletiva, incluindo a adocao de praticas de
responsabilidade social como parte integrante da missdo da organizacao.

Integragio de Demandas Sociais: A responsabilidade social permite que as
instituicdes incorporem em suas operacdes as demandas e necessidades de um
publico mais amplo (funcionarios, comunidade, governo, meio ambiente), garantindo
que suas praticas e regras permanecam relevantes e alinhadas com os valores
sociais.

Desenvolvimento Sustentavel: Ambas convergem para o desenvolvimento
sustentavel, com a responsabilidade social focando nos pilares social, econdmico e
ambiental, e a institucionalidade provendo o arcabouco estavel para a implementacao
continua dessas praticas.
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TRANSPARENCIA PUBLICA E CONTROLE SOCIAL

Transparéncia publica e controle social sao pilares da boa governanca, onde
a transparéncia (disponibilizacao de informacdes sobre gastos, acdes e planos
governamentais) é a ferramenta que permite o controle social (participacao ativa da
sociedade, ONGs e drgaos de fiscalizacao na fiscalizacdao das contas e politicas publicas).

Juntas, elas fortalecem a democracia, combatem a corrupcao, promovem a
conflanca publica e garantem que 0 governo seja mais eficaz, responsavel e
alinhado com as necessidades da populacao, sendo impulsionadas por leis como a
LAI (Lei de Acesso a Informacao) e ferramentas como os Portais da Transparéncia
e Ouvidorias.



https://www.google.com/search?q=transpar%C3%AAncia&rlz=1C1FCXM_pt-PTBR975BR975&oq=transparencia+publica+e+controle+social&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyBggAEEUYOTIICAEQABgWGB4yCAgCEAAYFhgeMggIAxAAGBYYHjIKCAQQABiABBiiBDIHCAUQABjvBdIBCDY2NzZqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfCq6iqYwxrFcMRFsULQPV2yla-TnOljcKwau6Qef4DoKucW1HGCqdU6Gn7I1Mac2mEz4mc5l7myf90-Og63G2m343iFwFCp8zuIpe03B-mbWskJBy5DyGz9rKCoh-Oa0SJ68oTgIWr6Co8ZL8K37hETeqa6pn_iIWJie0L2r6Qme88&csui=3&ved=2ahUKEwj1i8O45rGRAxXiupUCHfTeF6wQgK4QegQIARAC
https://www.google.com/search?q=controle+social&rlz=1C1FCXM_pt-PTBR975BR975&oq=transparencia+publica+e+controle+social&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyBggAEEUYOTIICAEQABgWGB4yCAgCEAAYFhgeMggIAxAAGBYYHjIKCAQQABiABBiiBDIHCAUQABjvBdIBCDY2NzZqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfCq6iqYwxrFcMRFsULQPV2yla-TnOljcKwau6Qef4DoKucW1HGCqdU6Gn7I1Mac2mEz4mc5l7myf90-Og63G2m343iFwFCp8zuIpe03B-mbWskJBy5DyGz9rKCoh-Oa0SJ68oTgIWr6Co8ZL8K37hETeqa6pn_iIWJie0L2r6Qme88&csui=3&ved=2ahUKEwj1i8O45rGRAxXiupUCHfTeF6wQgK4QegQIARAD
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TRANSPARENCIA PUBLICA E CONTROLE SOCIAL

Transparéncia Publica

« O que é: O dever do governo de tornar plblicas todas as informacfes sobre sua
gestdo, finangas, licitacdes, contratos e servidores, usando a internet como principal

meio.

« Como funciona: Através de Portais da Transparéncia e sistemas como o Fala.BR,
disponibilizando dados para que o cidaddo possa entender e fiscalizar.

« Objetivo: Criar uma base para a accountability (prestacio de contas), combater a ma
gestdo e a corrupcdo, e aumentar a confianca.
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TRANSPARENCIA PUBLICA E CONTROLE SOCIAL

Controle Social

O que é: A participacdo ativa da sociedade civil, cidaddos, ONGs e Conselhos na
fiscalizacdo das politicas e recursos publicos, complementando o controle
institucional (Tribunais de Contas, CGU).

Como funciona: Ao acessar as informacdes da transparéncia, a sociedade pode
fazer denlancias, sugestdes, elogios e participar ativamente, garantindo que as

necessidades sejam atendidas.

Importincia: Assegura uma fiscalizacdo mais ampla e a correta aplicacdo do
dinheiro plblico, tornando a gestdo mais integra e eficiente para o bem comum.
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TRANSPARENCIA PUBLICA E CONTROLE SOCIAL

A relacao essencial

« Transparencia permite o Controle: Nao se controla o que ndo se conhece; 0 acesso
a informacao e fundamental para o controle social.

« Controle fortalece a Transparéncia: A participacdo popular e o escrutinio ativo
incentivam o governo a ser mais transparente e a melhorar suas praticas.
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TRANSPARENCIA PUBLICA E CONTROLE SOCIAL

e Leis aplicaveis:
¢ Leide Acesso a Informacdo (LAl - 12.527/2011)
¢ Lei de Responsabilidade Fiscal
* Marco do Governo Digital

¢ Normativos locais (se aplicavel)
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TRANSPARENCIA PUBLICA E CONTROLE SOCIAL

Despesas, Licitacoes e Contratos,
informacoes de gestao publica

Servidores,

Portais da Transparéncia Municipais de destaque sao aqueles
que oferecem acesso facil e detalhado a Receitas e

e outras



https://www.google.com/search?q=Receitas+e+Despesas&rlz=1C1FCXM_pt-PTBR975BR975&oq=portais+da+transpar%C3%AAncia+destaque&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqCQgCECEYChigATIGCAAQRRg5MgkIARAhGAoYoAEyCQgCECEYChigAdIBCDk4MDNqMGo0qAIAsAIB&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBiHxgp0lMLptxZ2tZJtwyuLE363VlDexfuLmzXoJsjp5unsOBUlfL6jlZ5H6fYthxmgycvndlbOPD-okV_OqDlAMzc68kXz8_jcKlifX8iPLp2PiH42FcuOqURIua-O5kMDWx4Kx4GKuphGokvQ5MBc7Nh3vm6M6L-euG5_3gotWE&csui=3&ved=2ahUKEwii2bG54LGRAxV2qpUCHXQAIOMQgK4QegQIARAC
https://www.google.com/search?q=Licita%C3%A7%C3%B5es+e+Contratos&rlz=1C1FCXM_pt-PTBR975BR975&oq=portais+da+transpar%C3%AAncia+destaque&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqCQgCECEYChigATIGCAAQRRg5MgkIARAhGAoYoAEyCQgCECEYChigAdIBCDk4MDNqMGo0qAIAsAIB&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBiHxgp0lMLptxZ2tZJtwyuLE363VlDexfuLmzXoJsjp5unsOBUlfL6jlZ5H6fYthxmgycvndlbOPD-okV_OqDlAMzc68kXz8_jcKlifX8iPLp2PiH42FcuOqURIua-O5kMDWx4Kx4GKuphGokvQ5MBc7Nh3vm6M6L-euG5_3gotWE&csui=3&ved=2ahUKEwii2bG54LGRAxV2qpUCHXQAIOMQgK4QegQIARAD
https://www.google.com/search?q=Servidores&rlz=1C1FCXM_pt-PTBR975BR975&oq=portais+da+transpar%C3%AAncia+destaque&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqCQgCECEYChigATIGCAAQRRg5MgkIARAhGAoYoAEyCQgCECEYChigAdIBCDk4MDNqMGo0qAIAsAIB&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBiHxgp0lMLptxZ2tZJtwyuLE363VlDexfuLmzXoJsjp5unsOBUlfL6jlZ5H6fYthxmgycvndlbOPD-okV_OqDlAMzc68kXz8_jcKlifX8iPLp2PiH42FcuOqURIua-O5kMDWx4Kx4GKuphGokvQ5MBc7Nh3vm6M6L-euG5_3gotWE&csui=3&ved=2ahUKEwii2bG54LGRAxV2qpUCHXQAIOMQgK4QegQIARAE
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TRANSPARENCIA PUBLICA E CONTROLE SOCIAL

Como Identificar um Portal Destaque:

1. Acesso Facilitado: Informacdes disponiveis em computadores, tablets e
smartphones, com interfaces intuitivas e graficos.

2 Detalhamento dos Dados: Fublicacdo de empenhos, pagamentos, receitas
detalhadas (previsto vs. arrecadado), e fornecedores (CPF/CNPJ).

3. Ferramentas de Analise: Mapas interativos, visualizacdao de receitas/despesas por
habitante, graficos de evolucdo e downloads (CSV, APIs).

4. Reconhecimento: Conquista de selos (Diamante, Ouro, Prata) no Programa
Macional da Transparéncia Puablica (PNTP).

5. Monitoramento pelos Tribunais de Contas: Orgdos como o TCESP avaliam e
disponibilizam dados de transparéncia municipal.
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TRANSPARENCIA PUBLICA E CONTROLE SOCIAL

Ferramentas para Acompanhar:

ePortal da Transparéncia do Governo Federal: Para ver dados de estados e municipios.

eRadar da Transparéncia Publica: Ferramenta que divulga indices e reconhece os

melhores portais municipais e estaduais.



https://portaldatransparencia.gov.br/redetransparencia
https://www.google.com/search?q=Radar+da+Transpar%C3%AAncia+P%C3%BAblica&rlz=1C1FCXM_pt-PTBR975BR975&oq=portais+da+transpar%C3%AAncia+destaque&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqCQgCECEYChigATIGCAAQRRg5MgkIARAhGAoYoAEyCQgCECEYChigAdIBCDk4MDNqMGo0qAIAsAIB&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBiHxgp0lMLptxZ2tZJtwyuLE363VlDexfuLmzXoJsjp5unsOBUlfL6jlZ5H6fYthxmgycvndlbOPD-okV_OqDlAMzc68kXz8_jcKlifX8iPLp2PiH42FcuOqURIua-O5kMDWx4Kx4GKuphGokvQ5MBc7Nh3vm6M6L-euG5_3gotWE&csui=3&ved=2ahUKEwii2bG54LGRAxV2qpUCHXQAIOMQgK4QegQICBAD
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RADAR NACIONAL DA TRANSPARENCIA PUBLICA

(& 23 radardatransparencia.atricon.org.br g b

A) I TRANSPARENCIA

P B I I C a PORTAIS AVALIADOS PORTAIS CERTIFICADOS ANALISE DE DADOS REALIZACAO E PARCEIROS PESQUISA

Nivel de Transparéncia
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RADAR NACIONAL DA TRANSPARENCIA PUBLICA
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RADAR NACIONAL DA TRANSPARENCIA PUBLICA

indice por UF Nivel de Transparéncia
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RADAR NACIONAL DA TRANSPARENCIA PUBLICA

Nivel de Transparéncia
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Principais Rankings e Destagques:

« Mapa Brasil Transparente (CGU): Foca em portais estaduais, com Minas Gerais e
Parana em posicies de destagque em 2024.

Internacional avalia estados, com ESP[I’“EI Santo, Goias e Minas Gerais no topo.

« Programa Nacional de Transparéncia Publica (PNTP/Atricon): Avalia municipios e
estados, com resultados em 2024 mostrando alta participacdo e certificacdo de
portais (selos diamante, ouro, prata).

certificados no ciclo 2024 do PNTP.
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TRANSPARENCIA PUBLICA E CONTROLE SOCIAL
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Apucarana conquista nivel maximo em Programa Nacional
de Transparencia Publica

Municipio alcanca selo diamante com indice de 98,23 e se torna o sequndo mais transparente do
Parana, apos salto historico em menos de um ano de gestao

Cuidando das pessoas
Construindo o futuro

Home / Noticias / Apucarana conquista nivel maximo em Programa Nacional de Transparéncia Publica
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TRANSPARENCIA PUBLICA E CONTROLE SOCIAL
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Transparéncia Financeira e Encerramento de Contas (LRF)

Uso da tecnologia para garantir que o Portal da Transparéncia esteja "a prova de Tribunal de Contas".

* O Portal da Transparéncia no Encerramento: Checklist obrigatorio de documentos finais
(Relatorios de Gestao Fiscal - RGF, Restos a Pagar).

* Transparéncia em Tempo Real: A importancia de manter os dados atualizados dia a dia

para evitar apontamentos na transicao.

* Audiéncias Publicas Digitais: Como usar a tecnologia para realizar as audiéncias finais de

prestacao de contas com ampla participacao popular (transmissao, registro e ata).

* Linguagem Simples nas Contas: Como explicar "Superavit", "Déficit" e “Limite Prudencial"

para o cidadao comum entender a satde financeira deixada pelo municipio.
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Transparéncia Financeira e Encerramento de Contas (LRF)

1. Superavit e Deficit: O Saldo do Més

Imagine que o0 municipio € uma casa grande, e a prefeitura é a familia que administra o
dinheiro. No final do més (ou do ano fiscal), a saude financeira depende de quanto
entrou e quanto saiu de dinheiro.

e Superavit (Sobrou): Ocorre quando o municipio arrecada mais dinheiro
(receitas) do que gasta (despesas) em um determinado periodo. E como se, no
final do més, a familia pagasse todas as contas e ainda sobrasse dinheiro na conta
bancaria. Esse dinheiro excedente pode ser usado para investimentos futuros,
como a construcao de uma creche ou a reforma de um posto de saude.

« Deéficit (Faltou): Ocorre quando o municipio gasta mais dinheiro do que
arrecada. E como se a familia gastasse mais do que o salario permite e precisasse
usar o cheque especial ou fazer empréstimos para cobrir as despesas. Um déficit

indica que as contas nao fecharam no azul, o que pode gerar dividas e juros no
futuro.
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Transparéncia Financeira e Encerramento de Contas (LRF)

2. Limite Prudencial: O Sinal de Alerta

O Limite Prudencial aplica-se principalmente aos gastos com pessoal (salarios de
servidores e encargos) e € uma regra de seguranca estabelecida pela Lei de

Responsabilidade Fiscal (LRF).

e« O que é: E um aviso sonoro que indica que a prefeitura esta chegando
perigosamente perto do limite maximo permitido por lei para gastar com salarios.

e A analogia: Pense no painel do carro. O limite maximo de velocidade € 100 km/h (o
limite legal, que para municipios €& de 54% da Receita Corrente Liquida para o
Executivo). O limite prudencial € o "bip"” que comeca a soar quando vocé atinge 95
km/h (o limite prudencial € 95% do limite maximo, ou seja, cerca de 51,3% para
municipios).

e Consequéncias: Ao atingir esse limite prudencial, o municipio fica impedido de
fazer certas coisas, como dar aumentos salariais, criar novos cargos ou contratar
mais funcionarios (a ndo ser para repor aposentadorias). Isso forca o gestor a ter
cautela e a tomar medidas para reduzir os gastos com a folha de pagamento e
evitar um problema maior.
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A Importancia do Encerramento do Exercicio na Administracao Publica

Por que o Encerramento é Essencial?

Assegura conformidade legal;
Permite planejamento para o exercicio seguinte;
Evita inconsisténcias e rejeicdes de contas;

Garante transparéncia e integridade dos dados;

X X X X

Suporta decisdes estratégicas da gestao.
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A Importancia do Encerramento do Exercicio na Administracao Publica

Principais Objetivos
1.Ajustar e consolidar todas as informacodes contabeis do ano.
2.Fechar adequadamente receitas, despesas e restos a pagar.

3.Demonstrar o cumprimento de metas fiscais e legais.

4.Preparar relatorios, anexos e demonstrativos obrigatorios.

5.Fornecer visao clara do desempenho da gestao no periodo.
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A Importancia do Encerramento do Exercicio na Administracao Publica

Etapas do Encerramento

*Conferéncia da execu¢ao or¢camentaria (receitas x despesas).
*Processamento de restos a pagar (inscricao, cancelamento e liquidacao).
*Conciliagoes bancarias e orcamentarias.

*Inventdrio de bens e estoques.

*Encerramento de empenhos e ajustes contabeis.

*Geracao dos demonstrativos: RGF, RREO, Balanc¢o Patrimonial, DCA etc.
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A Importancia do Encerramento do Exercicio na Administracao Publica

Boas Praticas para o Sucesso

Criar um cronograma interno de encerramento.
Revisar periodicamente saldos contabeis.
Manter dialogo com setores executores.

Atualizar cadastros, contratos e empenhos.

AN N NN

Realizar treinamentos e capacitacdes constantes.
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A Importancia do Encerramento do Exercicio na Administracao Publica

O encerramento do exercicio é mais do que uma obrigacdo legal: E um

instrumento fundamental de gestao, transparéncia e responsabilidade

publica.

Um processo bem executado garante credibilidade, planejamento e melhoria
continua dos servicos prestados a populacao.
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Impactos do Encerramento do Exercicio no Planejamento do
Exercicio Seguinte

Restos a Pagar e Seu Reflexo no Planejamento

*A inscricao correta evita “pressao” indevida no orcamento seguinte.
*Cancelamentos ajustam a disponibilidade financeira real.
*O nivel de RP influencia o limite para novas despesas.

*Impacta metas fiscais e cumprimento da LRF.
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O que sao

Restos a Pagar

Etapas da Despesa

@Empenho @quwdaqao @Pagamento

s im =

Reserva de Reconhecimento Liberacao do
or¢amento da entrega ~ dinheiro.

Despesas empenhadas em certo ano, mas nao pagas até o fim
de dezembro, tornam-se restos a pagar no ano seguinte

Se apenas empenhadas, tornam-se restos a pagar nao essados

Se empenhadas e liquidadas, tornam-se restos : a pagar proeegj" ydos

* LI : INISTERBG.A -
TesourRONACIONAL :cououu
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CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR NAO
PROCESSADOS

O fundamento legal principal para o cancelamento de Restos a Pagar Nao
Processados (RPNP) é a Lei n? 4.320/1964 (Art. 36 e 37), que define os RPs, e
a Lei Complementar n? 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), que,
junto com decretos federais (como o Decreto n? 9.428/2018), estabelece prazos
para o cancelamento, especialmente por prescricao (Art. 206 do Cdédigo Civil)
ou inexecuc¢ao, visando evitar "orcamento paralelo" e garantir o controle fiscal,
com o cancelamento ocorrendo por ato administrativo formal, muitas vezes por
prescricao ou inexecucao da condicao do empenho, conforme apuracao em
Processo Administrativo.
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CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR NAO
PROCESSADOS

Principais Fundamentos Legais e Normativos:

1. Lei n® 4.320/1964 (Normas Gerais de Direito Financeiro):

« Art. 36: Define o que sdo Restos a Pagar (despesas empenhadas, mas ndo pagas
até 31 de dezembro), diferenciando processados de ndo processados.

« Art. 37: Base para o pagamento de despesas de exercicios anteriores, permitindo
que apos o cancelamento, a despesa seja atendida por dotacdo especifica no
exercicio corrente, se reconhecida,.

« Embora ndo trate diretamente do cancelamento, a LRF (Art. 42) impde restricfes
aos empenhos nos Oltimos quadrimestres do mandato, buscando evitar saldos
excessivos de RPs, o que indiretamente reforca a necessidade de controle e

cancelamento.
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CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR NAO
PROCESSADOS

3. Decretos Federais (Exemplos da Uniao):

« Decreto n® 9.387/1986 (Art. 70): Mencionado em normativos locais como base
para cancelamento, estabelecendo prazos.

« Decreto n® 9.428/2018: Intensificou o controle sobre os RPs, especialmente os
nao processados, devido ao grande volume.

« Decreto n® 2.096/1983 (Art. 1°): Determina o cancelamento de RPs ndo
processados ndo liquidados até 31 de janeiro do ano seguinte.

4. Cédigo Civil (CC/2002):

« Art. 206: Estabelece os prazos de prescricdo (geralmente 5 anos para a Fazenda
Pablica), fundamental para o cancelamento por prescricdo, pois o direito de exigir
0 pagamento prescreve.
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CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR NAO
PROCESSADOS

Casos Especificos

sInexecucéo do Objeto: Condicao n&do implementada ou impossibilidade de realizacéo da
despesa.

*Prescricao: Decurso do prazo legal para o credor reclamar o pagamento.
*Erro ou Duplicidade: Erros no empenho ou lancamentos duplicados.
Despesas de Exercicios Anteriores (DEA): Apds o0 cancelamento, se o pagamento for

reclamado, a despesa deve ser atendida por meio de créeditos orcamentarios para Despesas de
Exercicios Anteriores, conforme prevé o art. 37 da Lei n® 4.320/64
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CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR NAO
PROCESSADOS

Processo:

O cancelamento é um ato administrativo formal, geralmente
formalizado por Decreto Municipal ou Estadual, apoés
apuracao em Processo Administrativo, seguindo as normas
contabeis e financeiras para garantir a transparéncia e o
controle do orcamento.
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CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS

O fundamento legal principal para o cancelamento de Restos a

Pagar (RAP) Processados € a Lei n° 4.320/1964 (Art. 37) e
normas contabeis complementares.

*MAIOR ATENCAO NO CANCELAMENTO



https://www.google.com/search?q=Restos+a+Pagar&sca_esv=73e86a78892c9231&rlz=1C1FCXM_pt-PTBR975BR975&sxsrf=AE3TifPPWtf6Z4a_3nvmPEdvHs491IYBPA:1765331574097&ei=dtI4acbcBYbM1sQP-en0wQM&ved=2ahUKEwjiuf398bKRAxWIFLkGHVCgEqgQgK4QegQIARAB&uact=5&oq=fundamento+legal+para+cancelamento+de+restos+a+pagar+processados&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiQGZ1bmRhbWVudG8gbGVnYWwgcGFyYSBjYW5jZWxhbWVudG8gZGUgcmVzdG9zIGEgcGFnYXIgcHJvY2Vzc2Fkb3MyChAAGEcY1gQYsAMyChAAGEcY1gQYsAMyChAAGEcY1gQYsAMyChAAGEcY1gQYsAMyChAAGEcY1gQYsAMyChAAGEcY1gQYsAMyChAAGEcY1gQYsAMyChAAGEcY1gQYsANIrhFQvAhY3g1wAXgBkAEAmAHcA6AB3AOqAQM0LTG4AQPIAQD4AQGYAgGgAg6YAwCIBgGQBgiSBwExoAemBLIHALgHAMIHAzMtMcgHCoAIAQ&sclient=gws-wiz-serp&mstk=AUtExfDDqcnOOWdv8fAhML0Mp8h6lTSi_sMHdp2icI5FL0szulETCFR4TO6ync9Qo4snAYrREojDGOUzjOf7gQynvvTRSqaAfY3S2KrntFGKGiEJS3FYYKee7mWgTs6seC0G_Jbo-8A41PGFvwzJ8lsgNEWn7xMhHkiVyELKGMbfocrsHdw&csui=3
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CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS

Sugestoes
‘Nomeacao de Comisséao para Apuracao de Restos a Pagar Processados e Nao Processados;

Edital de Divulgacédo de Restos a Pagar (Processados e Nao Processados)

*Decreto de Cancelamento dos Restos a Pagarr;
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Relatorios Gerenciais da Contabilidade Aplicados ao Setor Publico

Principais Demonstracoes Contabeis

*Balanco Orcamentario (BO)
-Balanco Patrimonial (BP)
Demonstracao das Variacoes Patrimoniais (DVP)

Demonstracao dos Fluxos de Caixa (DFC)

-Balanco Financeiro (BF)

Demonstracao das Mutacoes do Patrimonio Liquido (DMPL)

*Notas Explicativas
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'O conhecimento é a fonte que a todos encanta. Quem dela se aproxima, descobre um
novo mundo e a si mesmo'

(M.K).

Professor Ederson Wiliams da Paz
Fone: 18-9.9814-2603

(0) w7.ederpaz
». eder_zap@hotmail.com
- w7-contabilidade@hotmail.com




Obrigada pela Participacao!
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Faca a diferenca na administracao publica com a gente!
Nos vemos no proximo curso!



